AKADEMIA SZTUK PIEKNYCH IM. EUGENIUSZA GEPPERTA WE WROCLAWIU
POSZUKUJE KANDYDATA NA STANOWISKO

SPECJALISTY/KI DS. PROJEKTOW UE

Cel stanowiska:

Kompleksowa obstuga administracyjno-finansowa projektéw UE.

Zakres obowigzkow:

* prowadzenie biura projektu,

nadzor nad postepem finansowym realizacji projektu,

* koordynowanie prac nad przygotowaniem wnioskéw o ptatnos¢, przygotowanie i wysytka
whioskow o ptatnosc,

* pozyskanie, wprowadzanie, aktualizacja danych SL2014,
* monitorowanie wskaznikow w projekcie,

* opracowywanie zmian do budzetu projektu na podstawie wytycznych Kierownika projek-
tu,

* koordynacja prac i wspotpraca z: sekcjg ds. przetargow, dziatem techniczno-gospodar-
czym, sekcjg projektdw zewnetrznych, dziatem ksiegowo-finansowym, dziatem organi-
zacji i kadr, sekcjg IT, dziatem prawnym, administratorem danych osobowych,

* przygotowanie i prowadzenie dokumentacji zamdwien oraz zakupow w ramach projektu
na podstawie otrzymanych wnioskow o udzielenie zamowienia publicznego,

* kontakty z IP,

* przechowywanie dokumentacji projektowe;.

Wymagania:

* wyksztatcenie wyzsze,
* doswiadczenie w prowadzeniu i rozliczaniu projektéw unijnych,
* bardzo dobra znajomosc¢ jezyka angielskiego w mowie i piSmie — warunek konieczny;
* umiejetnosc obstugi komputera (pakiet MS Office);
* zdolnosSci organizacyjne i interpersonalne;
* umiejetnos¢ samodzielnej pracy pod presjg czasu;
* komunikatywnosc¢, wysoka kultura osobista;
* otwartosc¢, kreatywnosc¢ i odpowiedzialnosg;
* zainteresowanie szeroko pojetg kulturg i sztuka.
Oferujemy:
« stabilne zatrudnienie w formie umowy o prace w wymiarze 1 etatu;
« mitg, inspirujgcy i kreatywng atmosfere w miejscu pracy.

Prosimy o kierowanie CV oraz listu motywacyjnego na adres e-mail: m.wozniak@asp.wroc.pl,
w terminie do 27 kwietnia 2018 roku.

Ewentualne pytania prosimy kierowa¢ do dr hab. Aleksandry Janik — Prorektora ds. artysty-
czno-naukowych i wspotpracy z zagranicg na adres e-mail: proranz@asp.wroc.pl.



Zaproszenie do rozmowy skierujemy do kandydatow wybranych w procesie wstepnej kwali-
fikacji na podstawie ztozonego CV oraz listu motywacyjnego.

Prosimy o dopisanie nastepujacej klauzuli: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji” (zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych,
Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.).



