AKADEMIA SZTUK PIEKNYCH IM. EUGENIUSZA GEPPERTA WE WROCLAWIU
POSZUKUJE KANDYDATA NA STANOWISKO

SPECJALISTKI/SPECJALISTY DS. UMIEDZYNARODOWIENIA KSZTALCENIA

Cel stanowiska:

Kompleksowa organizacja i obstuga spraw zwigzanych z umiedzynarodowieniem ksztatcenia
na Akademii Sztuk Pieknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu

Zakres obowiazkow:

zarzadzanie dokumentacja oraz koordynowanie sprawnego obiegu dokumentow

i przeptywu informacji miedzy Biurem Wspotpracy z Zagranica, a innymi jednostkami
Akademii;

przygotowanie pism, wnioskow projektowych, umow, zestawien, sprawozdan, prezen-
tacji i raportow dot. umiedzynarodowienia ksztatcenia oraz wspoétpracy i wymiany
miedzynarodowej (rowniez w jezyku angielskim);

prowadzenie korespondencji (réwniez w jezyku angielskim);

wspotpraca z jednostkami Akademii w obszarze umiedzynarodowienia studiow oraz
organizacji studiow w jezyku angielskim;

organizacja i koordynacja procesu rekrutacji studentow zagranicznych;

obstuga studentow i absolwentow zagranicznych, w tym: sporzadzanie i wydawanie
wszelkiej dokumentacji zwiazanej z procesem ksztatcenia;

organizowanie spotkan informacyjnych i orientacyjnych dla studentow zagranicznych;
petnienie roli opiekuna w zakresie rozwigzywania spraw zwigzanych z uznawalnoscia
wyksztatcenia, funkcjonowaniem na Akademii oraz pobytem w Polsce studentow za-
granicznych;

rozwijanie dotychczasowej wspotpracy i inicjowanie nowych umow bilateralnych;
organizacja prac zwigzanych z miedzynarodowymi/zagranicznymi szkotami letnimi,
warsztatami, kursami mistrzowskimi, rezydencjami artystycznymi;

obstuga Visiting Professors / Visiting Artists Program;

koordynacja i obstuga administracyjno-finansowa wymiany miedzynarodowej pracown-
ikow i studentdw, w zakresie niezbednym na danym stanowisku;

wspotpraca z instytucjami zewnetrznymi (w tym Narodowa Agencja Wymiany Aka-
demickiej);

zaangazowanie w budowanie pozytywnego wizerunku Akademii, promocja Akademii
za granica; rankingi oraz akredytacje zagraniczne.

Wymagania:

wyksztatcenie wyzsze;

bardzo dobra znajomosc jezyka angielskiego w mowie i pismie C1/C2 - warunek
konieczny;

umiejetnosc obstugi komputera (pakiet MS Office);

mile widziana orientacja w zagranicznych systemach edukacji oraz przepisach doty-
czacych ksztatcenia cudzoziemcow w Polsce i/lub doswiadczenia w pracy w srodowisku
miedzynarodowym;

bardzo dobra organizacja pracy wtasnej;

wysoko rozwiniete umiejetnosci nawigzywania i utrzymywania relacji;
komunikatywnosc;

rzetelnos¢;

samodzielnos¢.



Oferujemy:

» stabilne zatrudnienie w formie umowy o prace w wymiarze 1 etatu;

« wykorzystywanie jezyka angielskiego w codziennej pracy oraz kontakt z wielokultur-
owa grupa studentéw, pedagogow i artystow;

» mita, inspirujaca i kreatywna atmosfere w miejscu pracy.

Prosimy o kierowanie CV, listu motywacyjnego oraz klauzuli zgody na adres e-mail m.wozni-
ak@asp.wroc.pl w terminie do 15 lipca 2018 r.

Ewentualne pytania prosimy kierowac do dr hab. Aleksandry Janik - Prorektora ds. artysty-
czno-naukowych i wspotpracy z zagranica na adres e-mail: proranz@asp.wroc.pl.

Zaproszenie do rozmowy skierujemy do kandydatow wybranych w procesie wstepnej kwali-
fikacji na podstawie ztozonego CV oraz listu motywacyjnego.



mailto:m.wozniak@asp.wroc.pl

Klauzula zgody

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celach organizacji i
przeprowadzenia rekrutacji. Przyjmuje do wiadomosci, iz administratorem danych os-
obowych jest Akademia Sztuk pieknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu, Plac Polski
3/4, 51-156 Wroctaw. Posiadam wiedze, ze podanie danych jest dobrowolne, jednak
konieczne do realizacji celow, w jakich zostaty zebrane.

Podstawa prawna:

Rozporzqgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogodlne rozporzqdzenie o ochronie danych)

data i podpis

Klauzula informacyjna

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Akademia Sztuk Pieknych im. Euge-
niusza Gepperta we Wroctawiu, Plac Polski 3/4, 50-156 Wroctaw. Administrator danych
osobowych powotat inspektora ochrony danych osobowych nadzorujqgcego prawidtowosc
przetwarzania danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowac sie za posrednictwem
adresu e-mail: iodo@asp.wroc.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedq dla celu organizacji i przeprowadzenia
rekrutacji na stanowisko pracy. Podstawq do przetwarzania danych osobowych jest zgoda
na przetwarzanie danych osobowych;

5. Podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji celow, do jakich zostaty
zebrane;

6. Dane nie bedq udostepniane podmiotom zewnetrznym z wyjqtkiem przypadkéw
przewidzianych przepisami prawa;

7. Dane przechowywane bedq przez okres niezbedny do realizacji wyzej okreslonych celow;

8. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz, z zastrzezeniem przepisow
prawa: prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do
przenoszenia danych, prawo do wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym
momencie;

9. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

10. Pani/Pana dane nie bedq przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie bedq poddawane
profilowaniu.



